中煤资源发展集团公司河南分公司总经理岗位说明书
	岗位名称
	中煤资源发展集团公司      河南分公司总经理
	隶属部室
	中煤资源发展集团公司      河南分公司

	直接上级
	中煤资源发展集团公司
	直接下级
	中煤资源发展集团公司   河南分公司经营管理层

	工作概要：认真执行党和国家路线、方针、政策、做好河南分公司日常管理，协助中煤资源发展集团公司开展地方协调、区域所属企业安全监管、技术指导，做好区域应急救援预案管理和应急救援体系建设，事故调查、处理和分析工作，抓好区域内生产企业安全培训，协助区域企业办理相关证照、复产验收及地方协调工作，做好区域企业维稳工作、去产能协调工作。

	职责与工作任务

	职责一： 

	工作任务
	①认真贯彻执行党和国家的各项路线、方针和政策，了解和掌握国家对煤炭行业有关的新政策、新举措和行业动态，注重科学管理，抓好质量安全工作，主持公司全面工作；负责处理公司的日常行政、人事、安全、财务管理等事务，直接对中煤资源发展集团公司负责。

	
	②严格执行煤炭行业和河南省各项法规、决议和决定，严格执行中煤资源发展集团公司的相关规章制度和管理办法；加强对员工的安全、服务意识教育，牢固树立安全和文明生产观念。

	职责二： 

	工作任务
	①负责组织制定和审批公司各项管理制度、管理办法和各项作业流程，健全和完善公司各部门岗位职责。

	
	②负责组织编制公司的发展规划、编报公司年度工作计划和工作总结，指挥、督促并检查公司各部门完成各项工作。

	
	③负责组织、领导本公司所有员工的业务、技能培训工作，提高员工的专业素质和工作绩效；负责审核公司资金使用、费用开支、财务预算方案；负责对公司各种生产、生活物资采购计划审核。

	
	④负责协调公司与中煤资源集团公司各部门、公司与区域内各公司的关系，加强工作联系和思想交流。

	职责三： 

	工作任务
	①负责指导、协调河南区域生产企业生产技术管理、业务保安和矿井勘探、补勘及储量管理工作；

	
	②负责定期组织开展河南区域生产企业质量标准化检查、设备安全大检查和专业性隐患排
查活动；

	
	③③加强对河南区域各煤矿地质、瓦斯、水文及水害防治监管工作，收集、掌握煤炭生产企

企业“一通三防”工作组织情况，及时上报中煤资源发展集团公司；

	职责四： 

	工作任务
	①协助中煤资源发展集团公司做好河南区域所属企业季度和年度安全生产标准化考评，督促、检查和考核区域所属企业开展日常安全生产标准化工作； 


	工作任务
	②负责公司应急综合预案管理和应急救援队伍建设，协助河南区域企业开展应急演练，参与应急救援的指挥、协调工作；

	
	③负责河南区域所属企业事故的调查、分析和处理工作，监督监察事故处理结果的落实。

	
	④配合组织河南区域内各企业安全培训工作，协助有关部门推广安全科技、推进企业安全文化建设、推广应用新技术、新工艺、新装备、新材料；

	
	⑤负责河南区域内生产企业新建、改建、扩建工程的安全设施“三同时”的监察，参与“三同时”的审查、验收及专篇审查；负责协助河南区域所属生产企业组织申办煤矿各类许可证及其年检工作。

	职责五： 

	工作任务
	①负责与河南省、市、区（县）地方政府及行政主管部门的协调工作；

	
	②负责河南区域企业维稳工作，负责中煤资源发展集团公司河南区域去产能工作中的地方协调工作；

	
	③协助河南区域生产企业办理复产验收及地方协调等工作。

	职责六： 

	工作任务
	领导交办的其他工作。

	任职资格要求

	年  龄
	50岁以下。

	学  历
	第一学历本科及以上。

	专  业
	煤矿主体专业。

	政治面貌
	中共党员。

	经  历
	1.有河南国有重点煤炭企业工作经历；
2.有担任瓦斯突出矿井的总工程师、安全副矿长、生产副矿长的工作经历，或国有重点煤炭企业总部安全、生产、技术、通风等管理部门正职及以上职务的经历；
3.有担任瓦斯突出矿井的总经理（矿长）的工作经历。

	必备的特殊能力或技能
	1.具有较强的沟通协调能力

	
	2.具有与河南省地方政府沟通及相关主管部门协调沟通的能力

	其它要求
	具有较强的事业心和责任心，有担当精神。 

	招聘方式
	公开招聘。 


